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INSTRUCTIVO

PARA POSTULAR A LAS FERIAS NAVIDENAS
EN SAN BERNARDO

1. ;Como se postula para participar de las Ferias Naviderias en San Bernardo?
Las postulaciones se deben canalizar a través de las Juntas de Vecinos.

2. ;Qué requisitos deben cumplir las Juntas de Vecinos Interesadas en obtener
un permiso municipal de ocupacion de Bien Nacional de Uso Publico?

a) Las Juntas de Vecinos deben tener Personalidad Juridica vigente y todos sus
integrantes deben ser residentes de la comuna de San Bernardo.

b) El Directorio debe Presentar Certificado de Vigencia de la Personalidad Juridica.

c¢) Presentar Ficha de Postulacion del Directorio de la Junta de Vecinos (Ver Anexo
1), que incorpora el listado de participantes).

d) Presentar Ficha de Postulacion Individual de cada uno de los (as) participantes
pertenecientes a la Junta de Vecinos (Ver Anexo 2).

e) Que, la oferta de productos a comercializar no considere alcohol, medicamentos,
articulos de pesca y/o caza, armas de cualquier tipo, animales, fuegos artificiales,
productos ilegales y otros que se encuentren fuera de la normativa vigente o
implique riesgos en su manipulacion (tales como cortos punzantes, explosivos,
entre otros).

f) Contar con todos los pagos al dia en la Municipalidad de San Bernardo, en
relacion con las participaciones en anteriores Ferias Navidefias o cualquier otro tipo
de deuda con la Municipalidad, conforme a lo establecido en Servicio de Impuestos
Internos.

g) Cada Junta de Vecinos puede postular con un maximo de 100 participantes
asignando un stand por cada participante.
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4. ;Cudal es el Procedimiento de Postulacion?

Las Juntas de Vecinos interesadas en obtener un permiso, deberan tener residencia
en comuna, presentar su solicitud dirigida al Acalde, fundamentando los motivos de
su peticion y acompafiando los siguientes documentos:

a) Ficha de Postulacion Colectiva en formato fisico y respaldo en un archivo Excel
(siguiendo estrictamente las indicaciones y formatos de dicho documento, Anexo

1).
Al respecto se debe considerar:

e Registrar nimero de RUT sin puntos y con digito verificador

e La Directiva de la Junta de Vecinos debe hacer llegar en forma digital y
presencial el archivo Excel con la identificacion de los (as) participantes y
deberé contener la totalidad de la informacion requerida de acuerdo al Anexo 1,
punto N° 2.

e Se debe ordenar la planilla con el listado de participantes agrupandolos por
giro.

b) Fotocopia por ambos lados de la cédula de identidad (vigente) de cada uno de los
participantes y del Directorio de las Juntas de Vecinos o Certificado de Residencia
Definitiva en Tramite otorgado por el Servicio Nacional de Migraciones.

c¢) Presentar Registro Social de Hogares actualizado (no mas de 30 dias de emision)
de cada uno de los (as) participantes de las Juntas de Vecinos y del Directorio, el
cual se tendrd en consideracion para determinar residencia en la comuna de San
Bernardo.

d) En el caso de los productos de la categoria “alimentos” preparados y/o
elaborados en la Ferias Navidefias, solo se asignara 5 puestos adicionales del total
de participantes asignados por Juntas de Vecinos, de acuerdo a lo indicado en el
Articulo 2, letra g) de la presente Ordenanza Municipal, para lo cual deben
presentar Resolucion Sanitaria provisoria o vigente. Esta tltima se puede obtener en
las oficinas de la Secretaria Regional Ministerial (SEREMI) de Salud.

e) Propuesta de Plano (croquis de ubicacion de la Feria), que demarque posturas de
participantes(as), detallando las calles, intersecciones y orientaciones pertinentes
para analizar las factibilidades técnicas en la ocupacion del espacio de uso publico.
En el caso de no ser factible la ubicacion propuesta, la municipalidad (En conjunto
con la direccidon de Transito y Transporte Publico) reubicard la feria en un lugar
Optimo y cercano al barrio solicitado en la propuesta.

f) Los (as) Participantes de las juntas de vecinos deberan pagar impuesto por
Tasacion de Actividades Esporadicas, autorizacidon excepcional por participar en
ferias, muestras nacionales e internacionales, y todo evento de similar naturaleza
esporadica. Este impuesto debe pagarse ante el Servicio de Impuestos Internos
(SII). Lo que se acreditara presentando el tltimo comprobante de pago.
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g) Declaracion Jurada simple del delegado de seguridad destinado por la Juntas de
Vecinos con el que se contard, debe ser al menos una persona cada 40 puestos.

h) Cedula de identidad por ambos lados del delegado de seguridad con el que se
dispondra.

1) Certificado de antecedentes para fines especiales del delegado de seguridad con el
que se dispondra.

j) Carta Compromiso de Plan de Retiro de Residuos, Basuras y Desechos (Ver
Anexo 3).

k) Lista de participante en espera. Las Juntas de Vecinos postulantes deberan
ingresar una lista de espera de a lo menos 5 participantes, para subsanar la falta o
expulsion de algin participante que incumpla la presente Ordenanza.

1) Las juntas de vecinos postulantes deberan desarrollar las instalaciones eléctricas
temporales que se habiliten en ferias navidenas, las cuales deberan disefiarse,
ejecutarse, inspeccionarse y mantenerse, conforme a los requisitos minimos
establecidos en los Pliegos Técnicos Normativos del Reglamento de Seguridad de
las Instalaciones de Consumo de Energia Eléctrica (RIC), con el objetivo de
asegurar la proteccion de personas, bienes y el entorno.

m) Las juntas de vecinos postulantes, que incorporen puestos con generadores
eléctricos, se obligan a adjuntar la certificacion SEC, para que el instalador eléctrico
declare correctamente ¢l TE-1, los cuales deberan contar con la suficiente capacidad
de generaciéon que permita cubrir las demandas parciales de energia eléctrica
proyectadas. Solo es permitido el uso de equipos generados, para dotar de energia
eléctrica las instalaciones de ferias navidefias.

n) Las Juntas de vecinos postulantes deberan presentar carta compromiso de uso de
servicios higiénicos para uso exclusivo de los (as) participantes de las ferias
navidenas, lo que permitird cumplir con las exigencias sanitarias para el uso de
espacios publicos. (Ver Anexo 5).

5. ;Cuando comienza y termina el Proceso de Postulacion?

a) El proceso de postulacion se realizara desde la primera hasta la segunda semana
de noviembre de cada afio. Las postulaciones deben ser ingresadas en Oficina de
Partes de la Municipalidad de San Bernardo, ubicada en calle Eyzaguirre N° 450,
en el siguiente horario, de lunes a viernes, desde las 8:30 hrs. Hasta las 13:30 hrs.
Asimismo las fechas y horarios pueden ser modificadas.

b) Las juntas de vecinos podran obtener la Ficha de Postulacion, a través del sitio
web www.sanbernardo.cl, desde la primera semana de noviembre de cada afio o
retirarse en la Direccion de Rentas, ubicada en Eyzaguirre N° 450, primer piso.
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c¢) Los (as) participantes que no presenten la totalidad de documentacion requerida,
podran complementar la informacion faltante hasta la segunda semana de
noviembre. Fecha que puede ser modificada e informada a atreves del
correspondiente decreto Alcaldicio.

d) La publicacién de las Juntas de Vecinos, autorizados para participar de las Ferias
Navidenas en San Bernardo, se llevara a cabo la tercera semana de noviembre, a
través del Departamento de Organizaciones Comunitarias dependiente de la
Direccion de Desarrollo Comunitario, portal web Municipal y contacto via correo
electronico.

e) La Direccion de Rentas coordinara el proceso de postulacion y seleccion, de
acuerdo a los informes emitidos desde la Direccion de Transito y Transporte
Publico y la Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

f) No se establecera un limite maximo de Juntas de Vecinos participantes, ya que la
cantidad dependera del espacio que ocupe cada agrupacién y de la disponibilidad de
areas. La asignacion de los espacios territoriales, seran definidos por la Direccion
de Rentas, basandose en los informes técnicos emanados de la Direccion de
Tréansito y Transporte Publico y la Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

6. ;Cudndo comienzan a funcionar las Ferias Naviderias?

La feria comenzara a funcionar a partir del primer fin de semana del mes de
diciembre y hasta el 24 de diciembre. El horario de instalaciéon y funcionamiento
serd desde las 18:00 hasta las 23:00 hrs. Este horario podra modificarse si existe
alguna feria libre en el mismo sector, lo que se informara debidamente a las Juntas
de Vecinos.

7. ¢ Cudles son las Exigencias que deben cumplir en el Proceso de Instalacion de
los Stand en las Ferias Navideiias?

a) Las juntas de vecinos deben instalar toldos que no excedan las siguientes
dimensiones: 3 metros de ancho por 3 metros de largo y deberan regirse por los
disefios y especificaciones técnicas establecidas por el Municipio, unificando la
estética de los disefios acorde a su entorno. Los disefios y normas técnicas
establecidas quedaran normadas a través de Decreto Alcaldicio.

b) Cada participante tiene derecho a instalar s6lo un toldo por stand asignado.

c) Cada Stand debe contar con mesa plegable, silla y/o piso, basureros. Los
productos no deben exhibirse en el piso ni fuera del toldo respectivo.

d) Cada Junta de Vecinos deberdn disponer de una identificacion por cada
participante de su agrupacion. Si las autoridades lo solicitan, el participante debe
portarlo y mantenerlo a la vista. Ademas de los (as) participantes, el delegado
responsable de la Junta de Vecinos de la Feria, debera portar dicha identificacion y
el listado de participantes autorizados (Ejemplo Identificacion, (Ver Anexo 4).
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e) Deben contar con un procedimiento de limpieza diario del uso del espacio que
utilizaran para instalar la Feria Navidefia Vecinal (Carta Compromiso Plan de
Retiro de Residuos, Basura y Desechos, Anexo 2). Este debe considerar la correcta
disposicion de los residuos y basura de cada uno de los participantes, donde cada
uno debe dejar limpio y embolsados sus excedentes al término de esta y posterior
traslado a sus domicilios (En caso de incumplimiento se cursaran las multas
respectivas conforme a lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

f) En cuanto a la musica, solo se permitird usar un sistema de audio acordado por la
Agrupacion, para la reproduccion de musica relacionada con la Navidad a un nivel
de volumen moderado. No se autorizara a los participantes a utilizar altavoces
individuales ni a reproducir musica de manera independiente.

g) En cuanto al orden de los productos y atencién a publico:

i. No ocupar mas espacio del establecido por el stand o exhibir fuera de éste los
productos.

11. Exponer los productos en repisas, mesas y/o colgadores.

iii. Todos los productos deben estar visibles y ser coherentes con el rubro a que se
postulo.

iv. Los productos deben estar organizados, categorizados y los precios visibles.

v. Cuidar y mantener el orden publico de la actividad, sin perjuicio de las acciones
que pueda contemplar el Municipio.

vi. Velar por la buena convivencia entre participantes.
vii. Responsabilizarse por la limpieza de su entorno.
viii. Cuidar presentacion personal y buena atencion al publico.

ix. Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley N. ° 19.496, que Establece normas
sobre proteccion de los derechos de los consumidores.

h) Todos los puestos deben mantener a la vista el permiso municipal y resolucion
sanitaria si corresponde.

8. (Cudles son las Prohibiciones para el funcionamiento de las Ferias
Naviderias?

a) Queda prohibida la instalacion de juegos inflables o cualquier tipo de estructuras
recreativas inflables en el recinto de la feria navidena y en sus alrededores.
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b) Se prohibe la venta de juegos con aire comprimido o que lancen pintura
(paintball), flechas, balines, etc. Como también todo tipo de armamento de fogueo o
de caza.

¢) Se debe resguardar no interferir ni dafiar el mobiliario urbano (bancas, basureros,
cierres perimetrales, vallas y/o sefiales de transito, etc.)

d) Se prohibe instalaciones o estacionamientos sobre las areas verdes, plata banda y
por ambos lados de la calzada.

e) Se prohibe la venta de alcohol, cigarrillos, medicamentos y otras sustancias
ilicitas entre los/as emprendedores/as durante la ejecucion de la feria navidena.

f) Se prohibe el consumo de alcohol y otras sustancias ilicitas entre los/as
participantes durante el montaje y la ejecucion de la feria navideiia.

g) El permiso de instalacion de esta feria se acotard estrictamente a los plazos
definidos en la presente Ordenanza.

h) La ubicacion deberd emplazarse a mas de 10 metros de la esquina, ya sea en
calzada, acera y/o mediana.

1) Se prohibe dejar residuos, basuras y verter restos/residuos de su produccion
(empaques, aceites, envoltorios, etc.) en la via publica.

1) En caso de incumplimiento se cursaran las multas respectivas conforme a lo
dispuesto en la presenta Ordenanza Municipal, en los Articulos N°17, que regulan
las Prohibiciones y del Articulo N° 18, que establece las Infracciones y multas
respectivas).

j) Se prohibe y sera sancionado cualquier agresion fisica, verbal y/o amenaza a otro
locatario, vecino, cliente, funcionario(a) municipal, etc.

k) Se prohibe la venta de cualquier tipo de animales.
1) No se autorizaran instalaciones en Ciclo Vias.
m) No podra ejercerse el comercio en la via publica, sin que se haya pagado

previamente los derechos que correspondan a Servicio de Impuestos Internos (SII)
y la Municipalidad.

DIRECCION DE RENTAS
MUNICIPALIDAD DE SAN BERNARDO



